
 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

Acta de reunión y relación de asistencia 

Código: PE03-PR05-F3 Versión: 4 

Dependencia responsable:  SEGAE  
 

No. de acta:   3  Reunión interna ☒ Reunión externa ☐ 

Fecha: _26/05/2026  Hora de inicio _10:30 AM_ Hora de finalización_11:00 AM_ 
 
 

 OBJETO DE LA REUNIÓN  
 
Presentar al ingeniero Francisco Javier Eraso Bustos, líder del Grupo de Consumo Sostenible 
de la Subdirección de Ecourbanismo y Gestión Ambiental Empresarial (SEGAE), el borrador del 
manual de empresas transformadoras de residuos de envases y empaques. Los avances, 
resultados y actividades en curso relacionadas con el programa ECOLECTA, la gestión de 
empresas transformadoras de residuos de envases y empaques, la actualización de 
instrumentos de gestión y las acciones de seguimiento adelantadas por el Grupo de Consumo 
Sostenible, con el fin de revisar observaciones, definir acciones de mejora y establecer 
compromisos para su desarrollo y seguimiento. 
 

 TEMAS TRATADOS  

• Revisión del borrador del Manual para Empresas Transformadoras de Residuos de Envases 
y Empaques. 

• Seguimiento a las respuestas emitidas por las entidades y establecimientos que cuentan 
con contenedores ECOLECTA en calidad de préstamo. 

• Análisis de la información remitida por las Subredes de Salud relacionada con la gestión de 
residuos de aparatos eléctricos y electrónicos (RAEE). 

• Actualización del acta de préstamo de contenedores ECOLECTA. 

• Seguimiento a los memorandos remitidos a la Dirección Administrativa y Financiera 
relacionados con la administración de los contenedores ECOLECTA. 

• Revisión de los requerimientos dirigidos a empresas transformadoras de residuos de 
envases y empaques que no han actualizado su inscripción ante la Secretaría Distrital de 
Ambiente. 

 DESARROLLO DE LA REUNIÓN  

Durante la reunión se presentó el borrador del Manual para Empresas Transformadoras de Residuos de 
Envases y Empaques, elaborado como herramienta de orientación para las empresas que desarrollan 
actividades de transformación y que deben adelantar el proceso de inscripción ante la Secretaría Distrital 
de Ambiente. Como resultado de la revisión efectuada, el ingeniero Francisco Eraso solicitó 
complementar el glosario incorporando las respectivas citas bibliográficas y fuentes de consulta de las 
definiciones incluidas en el documento. 

Asimismo, recomendó incorporar una justificación que permita sustentar la importancia del manual como 
instrumento de orientación para los usuarios y destacó la necesidad de que este documento sea 
publicado en la página web de la Secretaría Distrital de Ambiente como guía de consulta para las 



empresas transformadoras al momento de realizar el proceso de inscripción. 

Se indicó igualmente que el documento deberá ser revisado inicialmente por la Subdirectora de 
Ecourbanismo y Gestión Ambiental Empresarial y posteriormente remitido a la Oficina Asesora de 
Comunicaciones (OAC), con el fin de adelantar el proceso de diseño, diagramación y publicación 
institucional. Una vez publicado, se planteó solicitar a la Unidad Administrativa Especial de Servicios 
Públicos (UAESP) apoyo en la divulgación del documento a través de sus canales institucionales, 
permitiendo que las organizaciones recicladoras y demás actores relacionados con la gestión de residuos 
de envases y empaques puedan identificar si, de acuerdo con sus actividades económicas, requieren 
realizar la inscripción como empresas transformadoras. 

Posteriormente se socializaron los avances relacionados con el seguimiento realizado a las entidades y 
establecimientos que cuentan con contenedores ECOLECTA en calidad de préstamo. En este contexto, 
se revisaron algunas de las respuestas emitidas a los requerimientos enviados durante el mes de marzo 
de 2026, evidenciándose casos correspondientes a las Subredes Integradas de Servicios de Salud de 
Bogotá. 

Durante el análisis de dichas respuestas se identificó que algunas sedes de las Subredes informaron 
contar con un convenio para la gestión de residuos RAEE con la empresa COMPUAMBIENTE S.A.S., 
situación que motivó una revisión de los alcances del programa ECOLECTA y de las condiciones bajo las 
cuales fueron entregados los contenedores en calidad de préstamo. En este sentido, el ingeniero 
Francisco Eraso manifestó la necesidad de verificar la información suministrada por las entidades y 
revisar los soportes allegados como respuesta a los requerimientos efectuados por la Secretaría Distrital 
de Ambiente. 

De igual manera, se revisó la propuesta de actualización del acta de préstamo de contenedores 
ECOLECTA, la cual busca fortalecer las responsabilidades de las entidades receptoras, definir de manera 
más clara los compromisos asociados a la custodia de estos bienes y establecer las responsabilidades 
institucionales frente a su administración y control. 

En este mismo contexto, se analizó el estado de los memorandos remitidos desde la Subdirección a la 
entonces Dirección de Gestión Corporativa, hoy Dirección Administrativa y Financiera, mediante los 
cuales se solicitó apoyo para la actualización de las actas de préstamo de contenedores y la definición de 
competencias relacionadas con la administración de estos bienes. Se informó que, a pesar de los 
requerimientos efectuados durante el año 2024 y del memorando remitido en abril de 2026, a la fecha no 
se ha recibido respuesta definitiva y los documentos continúan en estado de reparto dentro del sistema 
de gestión documental Forest. 

Finalmente, se revisaron los borradores de los requerimientos dirigidos a las empresas transformadoras 
de residuos de envases y empaques que no han actualizado su inscripción ante la Secretaría Distrital de 
Ambiente. Se analizaron tanto los requerimientos dirigidos a las empresas inscritas entre las vigencias 
2021 y 2024 que no han efectuado la actualización correspondiente, como aquellos dirigidos a empresas 
que realizaron inscripción o actualización durante la vigencia 2025 pero que a la fecha no han adelantado 
el trámite para el año 2026. 

Frente a estos documentos, el ingeniero Francisco Eraso solicitó radicar un modelo de cada 
requerimiento en el sistema Forest para avanzarlo posteriormente a revisión jurídica por parte de la 
doctora Claudia Yurani Calderón Benítez abogada de la SEGAE, con el propósito de evaluar las acciones 
procedentes en caso de incumplimiento, particularmente frente a la posibilidad de cancelar la inscripción 
de las empresas transformadoras y retirarlas del listado publicado en la página web de la entidad cuando 
no atiendan los requerimientos efectuados dentro de los términos establecidos. 

 ACUERDOS Y COMPROMISOS  
 

Continuar adelantando las acciones necesarias para fortalecer el programa ECOLECTA, mejorar los 
mecanismos de seguimiento y control asociados a los contenedores entregados en calidad de préstamo, 
consolidar los instrumentos de apoyo desarrollados por el Grupo de Consumo Sostenible y garantizar el 
cumplimiento de las obligaciones relacionadas con la inscripción y actualización de las empresas 
transformadoras de residuos de envases y empaques ante la Secretaría Distrital de Ambiente. 

 
 
 



 

COMPROMISOS 

DESCRIPCIÓN RESPONSABLE FECHA 
• Realizar los ajustes al Manual para Empresas 

Transformadoras de Residuos de Envases y Empaques, 
incorporando las citas bibliográficas correspondientes y la 
justificación del documento. 

• Remitir al ingeniero Francisco Eraso las respuestas recibidas 
de las Subredes de Salud en atención a los requerimientos 
realizados durante marzo de 2026, incluyendo los soportes y 
documentos anexos relacionados con la gestión de residuos 
RAEE. 

• Realizar seguimiento a los memorandos remitidos a la 
Dirección Administrativa y Financiera y elaborar 
comunicación dirigida al ingeniero Francisco Eraso 
solicitando el apoyo de la Subdirectora para gestionar 
respuesta a los requerimientos pendientes. 
Remitir junto con dicha comunicación los soportes 
correspondientes, incluyendo pantallazos del sistema Forest, 
copia de los memorandos radicados y la propuesta 
actualizada del acta de préstamo de contenedores 
ECOLECTA. 

• Radicar en el sistema Forest un modelo de cada 
requerimiento dirigido a las empresas transformadoras para 
posterior revisión jurídica por parte de la Subdirección. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

EDITH QUINTERO 
SEGAE - SDA 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

MAYO 30 2026 
JUNIO 2026 

• Revisar la versión ajustada del Manual para Empresas 
Transformadoras de Residuos de Envases y Empaques una 
vez incorporadas las observaciones realizadas. 

• Analizar la información remitida respecto a las respuestas de 
las Subredes de Salud y definir las acciones de seguimiento 
que resulten procedentes. 

• Brindar acompañamiento técnico en el proceso de 
actualización del acta de préstamo de contenedores 
ECOLECTA y en las gestiones relacionadas con la Dirección 
Administrativa y Financiera. 

• Coordinar la revisión jurídica de los requerimientos dirigidos a 
las empresas transformadoras de residuos de envases y 
empaques. 

• Presentar a la Subdirectora la información y soportes 
relacionados con los memorandos radicados ante la 
Dirección Administrativa y Financiera, así como la propuesta 
de actualización del acta de préstamo de contenedores, con 
el propósito de impulsar la actualización del procedimiento 
PM03-PR25. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

FRANCISCO ERASO 
SEGAE - SDA 

 
 

 

 

 

 

 
MAYO 30 2026 

JUNIO 2026 

 

NOTA: La relación de asistencia hace parte integral del acta. 
 
Elaboró: Edith Quintero  
Revisó: Franciso Eraso  
Aprobó: N/A 

 
CONTROL DE CAMBIOS 

 

Versión Descripción de la modificación 
No. Acto Administrativo y 

fecha 

 
3 

Se actualiza bajo las directrices definidas en el Decreto 189 de 2020 
y de la Directiva 005 de Gobierno Abierto. 
Se incluye la columna de “tipo y número de documento de identidad” 

en la relación de asistencia. 

Radicado No. 
2023EE171778 del 28 de 
julio del 2023. 

 
4 

Se actualiza incluyendo al final, los campos correspondientes para el 
diligenciamiento de los responsables de elaboración, revisión y 
aprobación del acta. 

Radicado 2024IE221864 del 23 
de octubre de 2024 



 
RESPONSABLES DE ELABORAR Y ACTUALIZAR 

 
ELABORÓ: REVISÓ: APROBÓ: 

 
Nombre: Juan Carlos Ortiz R. 
Cargo: Contratista 
Fecha: 22/10/2024 

Nombre: Jerónimo Juan Diego 
Rodríguez Rodríguez 

Cargo: Subsecretario General 
Fecha: 23/10/2024 

Nombre: Jerónimo Juan Diego 
Rodríguez Rodríguez 

Cargo: Subsecretario General 
Fecha: 23/10/2024 



 

 

 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

Acta de reunión y relación de asistencia 

Código: PE03-PR05-F3 Versión: 4 

FECHA: 26/05/2026 HORA DE INICIO: 10:30 AM HORA DE TERMINACIÓN: 11:30 AM 

 
LUGAR: meet.google.com/mic-crpg-bju  

TEMA: 
Seguimiento a las actividades y proyectos del Grupo de 
Consumo Sostenible de la SEGAE. Presentación Borrador 
Manual empresas transformadoras de REE. 

RESPONSABLE: SEGAE – GRUPO CONSUMO SOSTENIBLE 
EDITH QUINTERO 

 

 
NOMBRE Y APELLIDO 

TIPO Y NUMERO 
DE DOCUMENTO 
DE IDENTIDAD 
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/ENTIDAD 
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CORREO ELECTRÓNICO 

 
TELÉFONO 

INSTITUCIONAL 

 

 
FIRMA 

Francisco Javier Eraso 
80221827 

SEGAE/SDA 
 

X 
 Francisco.eraso@ambientebog 

ota.gov.co 
310 2140970 Francisco Javier Eraso B. 

Edith Stella Quintero Riveros 
52434602 

SEGAE/SDA 
 

X 
 edith.quintero@ambientebog 

ota.gov.co 
3118961113 Edith Stella Quintero R. 

         

         

         

         

 

 

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente formulario otorga 
consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la Secretaria Distrital de Ambiente, que 
puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-tratamiento-de-datos-personales. De igual manera 
el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las reuniones o actividades realizadas por la entidad y que adicionalmente 
podrán ser usados para temas estadísticos. 

https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-tratamiento-de-datos-personales
http://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-tratamiento-de-datos-personales

